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督 查 通 知 
 

濮督查〔2012〕66 号 

 

 

关于编制报送 2012年部门重点工作台账的 

通    知 
 

市直有关单位： 

2012 年是我市实现“二三五”奋斗目标的关键一年，改革发

展任务繁重。为做好部门重点工作台账编制工作，充分发挥台

账在推动工作落实中的作用，特就台账编制有关问题通知如

下： 

一、工作任务要具体。凡是市委经济工作会及政府工作报

告确定的重大事项，一律纳入部门台账；同时结合本单位主要

职责及工作实际，研究确定年度重点工作，一并建立部门台账。

工作任务要尽量细化、量化，任务描述要准确、规范、精练。 

二、时间节点要科学。凡是市委、市政府有明确时间要求
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的，部门台账中的时间节点只能提前，不能推后。部门自行确

定的重点工作，也要立足早干快干多干，自我加压，主动提高

工作标准，合理设定时间节点。原则上，时间节点要具体到天，

不能有季或月等模糊概念。 

三、工作责任要明确。要按照职责分工，对每项工作任务

进行分解，逐项明确到责任科室和具体人员，并加强内部监控

和督促检查，确保各项工作任务不折不扣得到落实。 

四、台账报送要及时。各部门重点工作台账，请于 2 月

20 日之前报市委市政府督查局（正式文件，一式三份，附电子

版，送有关对口科室）。 

其他未尽事宜，请及时与市委市政府督查局联系（电话：

6667008）。 
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